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Guatemala, 18 de Abril de 2022

Licenciado Julio René Alarcén Aquino:
Director de Asuntos Administrativos
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Su despacho

Sefior(a):

De acuerdo a nombramiento de auditoria interna No. NAI-003-2022, emitido con fecha
31-01-2022, hago de su conocimiento en el informe de auditoria interna, actuamos de

conformidad con la ordenanza de auditoria interna Gubernamental y Manual de Auditoria
Interna F
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Sin otro particular, ateptamente
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£ Segelvigor Auditor Lieda. Hor Ashley Solorzano Hemandez
AT (AT IVAS ¥ DA PROGEBOS AUDITOR INTERNO
SAUDITORIA INTERNA

. DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
y MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
E .

Alberto Sfanley Me.nish Lewing
Coordinador
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1. INFORMACION GENERAL

1.1 MISION
Somos una institucién que contribuye a la implementacion de una politica fiscal

sostenible, mediante la gestién eficiente y transparente de los ingresos, los egresos y la
deuda publica, para fortalecer el desarrollo social y el crecimiento econémico nacional.

1.2 VISION
Consolidarnos para el afio 2032 como una institucion innovadora, vanguardista, eficiente,
transparente y altamente productiva en la gestién de las finanzas publicas, de forma

sostenible, que propicie el desarrollo nacional y lidere una agenda de crecimiento
econdmico inclusivo.

2. FUNDAMENTO LEGAL »
De conformidad con el articulo 119 del Acuerdo Gubernativo No. 112-2018, Reglamento 7/
Orgaénico Interno (ROI) del Ministerio de Finanzas Publicas, vigente a partir del 29 de junio de ph
2018, el Cédigo de Etica del Ministerio de Finanzas Publicas, aprobado en Acuerdo |/
Ministerial No. 438-2019, Acuerdo nimero A-028-2021 que aprueba el Sistema Nacional del
Control Interno Gubernamental - SINACIG-; Acuerdo nimero A-062-2021 que aprueba el
Sistema Informético de Auditoria Gubernamental para las Unidades de Auditoria Interna (
(SAG-UDAI-WEB) y Acuerdo numero A-070-2021 que aprueba las Normas, el Manual y la
Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental, emitidos por la Contraloria General de

Cuentas. /‘ﬁ/u

Nombramiento(s)

No. 003-2022 ?’«a

3. IDENTIFICACION DE LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA OBSERVADAS
Para la realizacion de la auditoria se observaron las Normas de Auditoria Interna

Gubernamental siguientes: @\

NAIGUB-1 Requerimientos generales;

NAIGUB-2 Requerimientos para el personal de auditorfa interna;
NAIGUB-3 Evaluaciones a la actividad de auditoria interna;
NAIGUB-4 Plan Anual de Auditoria;

NAIGUB-5 Planificacién de la auditoria;

NAIGUB-6 Realizacién de la auditoria;

NAIGUB-7 Comunicacién de resultados;

NAIGUB-8 Seguimiento a recomendaciones.

4. OBJETIVOS
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4.1 GENERAL

Verificar que los empleados que realizaron traslados de Activos Fijos, hayan utilizado
el formato de Movimiento de Inventario.

4.2 ESPECIFICOS

Verificar que los empleados que realizaron traslados de Activos Fijos, hayan utilizado
el Formato de Movimiento de Activos Fijos y Bienes Fungibles de conformidad con el
procedimiento establecido en el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de
Registro de Descargo y Reasignacion de Activos Fijos y Bienes Fungibles.

5. ALCANCE

Se realizd Auditoria Operativa en la Direccién de Asuntos Administrativos,
correspondiente al periodo comprendido del 01 de septiembre al 31 de diciembre de
2021, con el propdsito de verificar que los empleados de las Dependencias a cargo
de la misma, hayan utilizado el Formato de Movimiento de Activos Fijos y Bienes
Fungibles para el traslado de Activos Fijos, en funcién de la muestra determinada. 7
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1 Area general 0 NO 0 )

T
)
)

No. | Area Asignada Universo Calculo Elementos Muestreo no | '
: Matematico estadistico

2 Registro y Asignacion de Activos Fijos y 177 NO 17

Bienes Fungibles; Asignacion de Activos

Fijos, Registro de descargo de bienes de

Activos Fijos. / OFICIO CIRCULAR No.

DAA-SAF-DAF-INV-001-2019

5.1 LIMITACIONES AL ALCANCE ; :

Durante el desarrollo de la auditoria, no se presentaron circunstancias adversas que

limitaran el alcance en la ejecucion de la misma. '
6. ESTRATEGIAS

En la Planificacion de la auditoria quedaron establecidas las estrategias que se

ejecutaron y son las siguientes:

» Cuestionario de Control Interno.

» Verificacion fisica de Activos Fijos de conformidad con la muestra seleccionada.

* Validacion del uso del Formato de Movimiento de Activos Fijos y Bienes Fungibles
de persona a persona.

* Confirmar la actualizacién de los registros consignados en Tarjetas de
Responsabilidad de Bienes de Activo Fijo y Resguardo de Bienes.
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7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

De acuerdo al trabajo de auditoria realizado y cumplir con los procesos administrativos
correspondientes, se presentan los riesgos materializados siguientes:

7.1 DEFICIENCIAS SIN ACCION

1. Registro y Asignacién de Activos Fijos y Bienes Fungibles; Asignacion de Activos

Fijos, Registro de descargo de bienes de Activos Fijos. / OFICIO CIRCULAR No. DAA-SAF-
DAF-INV-001-2019

Riesgo materializado

Se constato6 que la Direccion de Asuntos Administrativos notificé el OFICIO CIRCULAR No.
DAA-SAF-DAF-INV-001-2019, de fecha 5 de noviembre de 2019 a 15 Dependencias que
tiene bajo su cargo con relacién al manejo de Activos Fijos, indicdndoles que para todo
cambio o entrega de bienes de Activo Fijo y Bienes Fungibles, sean notificados
inmediatamente a la Seccién de Inventarios; a efecto de adjuntar el formato de
Movimiento de Activos Fijos y Bienes Fungibles; sin embargo, en los elementos de la
muestra seleccionada de la presente auditoria comprendida del 01 de septiembre al 31 de
diciembre de 2021, el referido formato no se utilizé para el propésito indicado; asi mismo,
se evidencia que dicho Oficio Circular no estd contemplado en el Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos vigente de la Direccion de Asuntos Administrativos.

Comentario de la Auditoria

La Direccion de Asuntos Administrativos reiteré el uso del formato de Movimiento de
Activos Fijos y Bienes Fungibles, a través del OFICIO CIRCULAR No. DAA- SAF- DAF-
INV-002-2022 de fecha 21 de marzo de 2022, el cual incluye el OFICIO CIRCULAR No.
DAA- SAF- DAF- INV-001-2019 de fecha 5 de noviembre de 2019 notificado a 17
Autoridades de las Dependencias a cargo de la Unidad Ejecutora 205 (Direccion de
Asuntos Administrativos) del Ministerio de Finanzas Publicas integradas por Ministro,
Viceministros, Directores, Secretario General y Registrador General de Adquisiciones del
Estado; asi como, a Subdirectores de Seguridad y de Servicios Generales de la Direccion
de Asuntos Administrativos.

Asi mismo, las suscritas Auditoras no tuvieron evidencia de la gestion de incorporar el
referido OFICIO CIRCULAR dentro del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de

la Direccién de Asuntos Administrativos en la Normativa aplicable y procedimientos
respectivos.

Comentario de los Responsables

A través del OFICIO- DAA- SAF- DAF- INV-017-2022 de fecha 31 de marzo de 2022, la
Direccién de Asuntos Administrativos indicé: "...con el propdsito de mejorar el registro y
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asignacion de activos fijos y bienes fungibles en las unidades competencia de la
Direccién de Asuntos Administrativos, se reiterd el uso del formato de Movimiento de
Activos Fijos y Bienes Fungibles, segtn oficio Circular No. DAA-DAF-SAF-INV-002-2022,
del cual se adjunta fotocopia.", el cual, se dirigi6 a Directores, Secretario General,
Registrador General de Adquisiciones del Estado y Dependencias a cargo de la Unidad
Ejecutora 205 y Direccion de Asuntos Administrativos.

Responsables del area

JULIO RENE ALARCON AQUINO

EDGAR RODRIGO ESCOBAR GUILLEN

LUIS GUSTAVO LOPEZ NOVA

MARYLIN JETZABE MOREIRA PINEDA de PORTILLO

Recomendaciones

No.

Descripcion

Fecha creacion

1

Que el licenciado Julio René Alarcén Aquino, Director de la Direccién de Asuntos

la Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional -DIPLANDI- la Incorporacién
OFICIO CIRCULAR No. DAA-SAF-DAF-INV-002-2022, de fecha 21 de marzo de 2022
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccién de Asunios
Administrativos, denfro de la Normativa Aplicable al Procedimiento de Registro y
Asignacion de Activos Fijos y Bienes Fungibles.

Administrativos, gire sus instrucciones a donde corresponda, a efecto de gestionar ante

07/04/2022

del
enel

8. CONCLUSION ESPECIFICA

9. EQUIPO DE AU ITORIA

F:

Como resultado del trabajo realizado respecto a la muestra considerada para la
evaluacion, se determinaron 2 posibles deficiencias; que se notificaron al licenciado
Julio René Alarcén Aquino, Director de Asuntos Administrativos, por medio de OFICIO
DE NOTIFICACION No. UDAI-002-2022 y CEDULA DE NOTIFICACION DE
DEFICIENCIAS; ambos de fecha 17 de marzo de 2022; sin embargo, de conformidad
con el andlisis y verificacion de los documentos presentados, y las acciones
realizadas por parte de dicha Dependencia; la Deficiencia No. 1 fue desvanecida y la
No. 2 Confirmada, quedando bajo la responsabilidad de la méaxima autoridad de la
Dependencia, velar por la_implementacién de la recomendacién indicada para la
Deficiencia No.2; asi como,@.elar por el respectivo uso del formato de Movimiento de
Activos Fijos y/B)ienes Fungi?'les.

/

[
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gles Menocal Flores Gisela Merce
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DEPENDENCIA: DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
CODIGO DE AUDITORIA INTERNA -CAl-: 00011

ANEXO 1

La Direccldn de Asuntos Administrativos a través del OFICIO-DAA-SAF-INV-017-2022 de fecha 31 de
marzo de 2022 reiteré el uso del formato de Movimiento de Activos Fijos y Bienes Fungibles, segan
oficio Circular No. DAA-DAF-SAF-INV-002-2022 adjunto.




Lo

& GOBIERNO MINISTERIO
i GOBIERNO:z | DE FINANZAS
i CUATEMALA | p(giicas

Direceidn dd-Asuntos Administrativos

GFICIO.CIRCULAR No DAA-SAF:DAF-INV-002-2022
21i-de marzo de-2022

Sefiores Directores, Secretario:General, Registrador

General de Adquisiciones del Estado y

Dependéncias a caigo de la. Unidad Ejecutora 205, Direccién de
Asuntos Administrativos

Estimados Directores, Secratario y Registrador:

Respetupsamente nos dirigimos a ustedes, para solicitar su apoyo en el sentldo de girar sus instrucciones ai persenal
2 su cargo, para: que todo cambio de bienes de activio fijo o fungibles, entre personas, o entrega a bodega, sean
notificados ‘inmediatamente. 2 1a Seccién de Inventatios de esta direccién, feiterando se utllice el formato de
Movimiento de. Activos Fijos y Bienes Fungibles, remitido por medio. de: Oficio Clrcular No. DAASAF-DAF-INV-01~
,2019; de fecha 5 de 'eneroi de 2019, que se adjunta ai presente, esto ‘con gl proposnto de realizar los registros.
' correspondtentes en forma oportuna, dicho formato sé puede obtener en ef Sistema de Gestidn de Calidad,‘en la

sigulente ruta;
> Sistema de'Gestion de Calidad — Gestion de Calidad
> Manejo de-Activos Fijos v Bienes Fungibles
>  Formatos Registro Asignacién
>  Registro_Asignacién_ Inventario
>

formato_movimiento_activos_bienes.xisx

No-esta deriids Hacer un atento recorditoria de'lo normado en.la Circular No. 3-57“Instrucciones: sobre y formacmn,
control y rendicién:de inventarios de oficinas pibiicas” en donde seiridiea las responsabmdades detd funcuonarso

o empleado piiblico, por lo que agradecemos se pueda soclalizar con el personai asicargoel proceso anter:ormente :
indicado, ¥ asf evitarsefalamientos defos entes fi scalizaclores : -

Sin otro particular nos suscribimos,

Atentamente,

ga. Avenida 20-59 Zona 1, Centro-Civico, Guatemala
PEX: 2374-3000
EXT: 10834

wwiminfingob.gt Sipuches e
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OFICIO CIRCULAR No. DAAéSAF‘-DAF—.iN\feODZQM—Z

REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES
DEL ESTADO
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OFICIO CIRCULAR No. DAA-SAF-DAF-INV-002-2022
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OFICIO CIRCULAR No. DAA-SAF-DAF-INV-002-2022
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OFICIO CIRCULAR No., DAA-SAF-DAF-INV-002-2022

SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL
EN ADQUISICIONES DEL ESTADQ

Direccion de Formacion y Desarrolle
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DEPENDENCIA: DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
CODIGO DE AUDITORIA INTERNA -CAl-: 00011

ANEXO 2

Ejemplo de {a inclusion del uso del formato de Movimiento de Activos Fijos y Bienes Fungibles en el
Manuat de Normas, Procesos y Procedimientos.




Registro de Descargo y Reasignacion de Activos Fijos y Bienes Fungibles

No. . DESCRIPCIONDELAACTIVIDAD . RESPONSABLE.

Solicita ante el Responsable de Inventario el descargo de activo(s) fijo(s} o o
) . . L. X Persona responsable del activo fijo o
1. |bien{es) fungible(s) mediante el formato “Movimiento Interno de Activos bien fungibl
ien fungible

Fijos y Bienes Fungibles”. &
Verifica el estado del Activo Fijo y/o Bien fungible.
éSe encuentra en buen estado?

2. |No: aplica el procedimiento de egreso de inventario correspondiente y Responsable de Inventario
contintia con la actividad namero 3.
Si: continda con el procedimiento en la actividad nimero 6.
Opera descargos en tarjetals) de responsabilidad correspondiente(s) y

3. lcuando apligue en el Sistemna de Contabilidad Integrada -SICOIN- y requiere Responsable de Inventario
firma de la persona responsable.

4 Firma tarjeta{s) de responsabilidad correspondiente(s) y cuando aplique| Persona responsable del activo fijoo

" |“Resguardo de Bienes”, por los descargos realizados. bien fungible

5. }Almacena los activos fijos yfo bienes fungibles en bodega o lugar asignado, Responsable de Inventario
Requiere activo fijo o bien fungible segdn formato “Movimiento de Activos

6. . X - Nueva persona responsable
Fifos y Bienes Fungibles”.

7. |Recibe solicitud y entrega el activo fijo ¢ bien fungible, Responsable de Inventario
Opera asignacion en tarjeta(s}) de responsabilidad correspondiente y

8. |cuando aplique en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- para el Responsable de Inventario
nuevo responsable y requiere firma.

9 Firma tarjetas de responsabilidad correspondiente y cuando aplique | Nueva persona responsable del activo

" |"Resguardo de Bienes”. fijo o bien fungible
10 Archiva documentos de respaldo del descargo y cuando aplique la

reasignacién del activo fijo o bien fungible.

Responsable de Inventario

Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccidn de Tecnologias de la Informacion
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